
FINANZAS
SECRETARÍA DE

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUERÉTARO

SECRETARÍA DE FINANZAS

MANUAL PARA PRESENTAR MAN

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. 
Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa".
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Ingresar a la página: 

FINANZAS
SECRETARÍA DE

Elegir del  el módulo  

 en la opción    para que sea redireccionado 
al módulo de RECAUDANET.
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Capturar el usuario y contraseña

Una vez situados en el módulo de acceso a RECAUDANET, 
 con que se cuente y 

 

Atender la indicación de no utilizar los 
botones  o del navegador:  

Dar clic en
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FINANZAS
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Impuestos

 en el
apartado de

 en la
obligación que se
desea capturar, en

este caso elegir

Capturar declaración
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De las listas desplegables elegir: 
el periodo de pago (  y 

 a declarar), el tipo de 
declaración, que será 
(cuando sea primera declaración) 
o  (si existe
alguna modificación); dar clic en

Listas desplegables

Importe total

Capturar el importe total del impuesto retenido en el campo 
 y si se desea corregir la cantidad dar clic en ; si 

está seguro del dato capturado dar clic en .
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El sistema enviará una confirmación de la declaración capturada;
dar clic en  para continuar. 

Confirmación

FINANZAS
SECRETARÍA DE

Dar clic en
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El sistema muestra la información lista para realizar el pago; en esta
parte es opcional el ingreso de un correo electrónico en caso de requerir
factura así como definir el uso de la misma.

FINANZAS
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Factura

Dar clic en

 



Para ambos casos, una 
vez capturados los datos 
requeridos, dar clic en
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Para los casos en que el contribuyente se trate de una persona extranjera,
el sistema solicitará el país de origen así como el Número de Documento
de Identidad (ID)

FINANZAS
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Se cuentan con  métodos de pago a elegir:

FINANZAS
SECRETARÍA DE

Pago

Elegir la opción preferida 
y 



Atender las indicaciones previas a realizar el pago en ventanilla; es importante
guardar y conservar el número denominado línea de captura, así como tener
en consideración la fecha límite en la que puede pagar usando dicha línea.
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Eligiendo esta opción precarga 
el importe a pagar;       
                           para continuar.

Dar clic en

para continuar.
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Por último, una vez generada 
la línea de captura, se imprime 
para acudir a cualquiera de los 
diferentes bancos y estableci-
mientos autorizados para 
efectuar el pago.

Dicha línea cuenta con datos como 
el número de Transacción que será 
útil al momento de recuperar el 
Recibo de Pago oficial.

Se sugiere guardar los comprobantes a efecto de tener 
el soporte documental que acredite el pago realizado.
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 “TRANSACCIONES”
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Impresión de Recibo

El sistema dará un resumen del pago efectuado; dar clic en cualquier 
ícono de impresión para generar el Recibo de Pago.

Dar clic en
cualquier ícono
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Recibo de Pago Oficial

Finalmente el sistema arroja el Recibo de Pago oficial.

Se sugiere guardar los comprobantes a efecto de tener 
el soporte documental que acredite el pago realizado.
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN 
DE CONTRIBUCIONES DE LA
DIRECCIÓN DE INGRESOS

MADERO 105 PTE.
COL. CENTRO, QRO.

LUNES A VIERNES DE
8:00 A 14:30 HRS.


